UBND TINH HOA BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO NOI VU Doc lap - Tu do - Hanh phic

$6: 3525 /SNV-VTLT Hoa Binh, ngay 2L thing 12 nam 2019

V/v thuc hién ché d9 bao cao
thong ké dinh k¥ cong tac van thu,
Iwru trir va tai liéu luu trir nam 2019

——————Kinh gtri:
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CH' cuc VAN THII LU”:‘W THOA B - Cac S0, Ban, nganh, t6 chirc thuéc Uy ban nhan dan tinh;
: SO...44............. " B Ado i A . 4
i - Uy ban nhan dan cac huyén, thanh pho;

é)[n\ql\ VMMWL?P , 2o i N
AR - Céc co quan, t6 chuc cua trung uong trén dia ban tinh
i Chuvén: o thudc nguén ndp luu tai liu vao Luu trir lich sir tinh;
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- Cac doanh nghiép nha nude do Uy ban nhéan dan tinh
thanh 1ap nam gitr 100% von diéu 1€.

Thuc hién Théng tu sd 03/2018/TT-BNV ngay 06/3/2018 cua Bo Noi vu
quy dinh ché dé bao cio thdng ké nganh Noi vu; Quyét dinh s 487/QD-UBND
ngay 08/4/2015 cua Uy ban nhan dan tinh Ban hanh kem theo Danh muc cac co
quan, to chire thudc nguon ndp luu ho so, tai liéu vao Luu trir lich sir cua tinh
Hoa Binh;

Dé ¢6 co s& bdo cdo B Noi vu vé théng ké cong tac van thu, luu trir va tai
liéu luu trir tinh Hoa Binh hang nam theo quy dinh tai Thong tu 56 03/2018/TT-
BNV ngay 06/3/2018 cua Bo Noi vu. So Noi vu dé nghi céc co quan, td chirc
téng hop, bdo céo thdng ké vé cong tac van thu, luu triv va tai liéu luu trir nam
2019 cua don vi minh nhu sau:

1. N6i dung bso cdo thong ké

Ché d6 bao cao thong ké cong tac van thu, luu trir va tai lidu luu trir gdm
15 biéu méiu quy dinh tai Phu luc s6 2 ctia Thong tu s6 03/2018/TT-BNV (tir
biéu 0901.N/BNV-VTLT dén biéu 0915.N/BNV-VTLT, gém ca noi dung giai
thich ghi biéu);

bé thong nhat cOng tac tong hop so liéu, S¢ Noi vu xay dung 15 biéu mau
tuong ung 15 bleu mau cua Thong tu s6 03/2018/TT-BNV (tur biéu s6 01.SNV-
VTLT dén biéu sd 15.SNV-VTLT gui kem van ban nay) dé nghi cac co quan,
td chire nghién ciru ndi dung cac biéu mau d6i chiéu v6i nhiém vu cong tac van

thu, luu trir va tai liéu luu trlt caa co quan don vi minh, théng nhat téng hop bao
c40 sb liéu thong ké vé van thu, luu trir va tai liéu luu trit;

Céc biéu mau thdng ké kém theo vin ban nay va Thong tur s6 03/2018/TT-
BNV ctia B Noi vu duge dang tai trén cong thong tin dién tor So Noi vu:
http://sonoivu.hoabinh.gov.vn/ muc van thu, luu trir.

2. V& mét s6 luu y khi tong hop s6 liéu thong ké



Ngoai cac ndi dung huéng dan chung vé cach gh'i biéu m:éiu‘quy dinh tai
Thong tu sb 03/2018/TT-BNV, can ctr tinh hinh thuc té tai tinh, dé nghi cac co
quan, t6 chirc thong nhat vé tong hop, théng ké nhu sau:

a) Co quan, td churc cép I, gém:

- Vian phong Hoi déng nhan dan tinh;

- Van phong Poan dai biéu Qudc hdi tinh;

- Vin phong Uy ban nhan dan tinh;

- Cdc s0, ban, nganh, t6 chirc tryc thude Uy ban nhén dan tinh

- Céc co quan, to chure Trung wong duge to chie, hoat dong theo nganh
doc tai tinh thudc nguon ndp luu vao Luu trix lich sur tinh;

- Cac doanh nghiép nha nudce do Chu tich Uy ban nhan dan tinh thanh lap.

b) Céac co quan t6 chire cép [1, gém:

- Cac co quan, to chie true thude cac so, ban, nganh, to chirc thudc Uy ban
nhan dan tinh;

- Cic don vi thanh vién cua doanh nghiép nha nuéc do Chu tich Uy ban
nhan dan tinh thanh lap.

¢) Céc co quan, to chic cép III: 1a céc co quan, td chire truc thudce cép Tl

d) Céc co quan, td chirc cap IV: 1a c4c co quan, to chire truc thudc cép [1I
(ngu co).

d) Cép huyén, gdm:
- Véin phong Hoi dong nhén dan va Uy ban nhan dan huyén (thanh phd);
- Céc co quan, to churc thudc Uy ban nhan dan huyén (thanh phé);

- Cdc co quan, to chic trung wong dugc t6 chire theo nganh doc tai huyén
(thanh phd).

e) Cap x: gdbm Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan dan xd, phuong, thi trin.

3. Phuong thirc tong hgp, bio cdo théng ké

a) Céc co quan cép I:

. Tong hop, théng ké s6 lidu vé van thu, huu trit va tai lidu luu tr (g0m 15
biéu mau) cua co quan to chire va s liéu thong ké cua cic co quan, té chirc cap
II, cap I, cap IV thudc thim quyén quan ly (bao gom ca céc co quan, té chirc
thude nguén ndp luu tai lidu vao Luu triy lich sir tinh) giri vé S¢ Noi vu téng
hop.

b) Uy ban nhan dan céc huyén, thanh phé:

Phong Noi vu tong hop, théng ké s6 liéu vé van thu, luu trir va tai liéu Iy
trr (g26m 15 biéu mau) cua cap huyén, cap xi va cac co quan, to chirc trung
wong dugce t6 chire theo nganh doc tai huyén (thanh pho) va guri vé S& Noi vu
tong hop. -
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4. Ky han bao cio

S& liéu bao cdo thong ké tinh tir ngay 01 thang 01 dén hét ngay 31 thang
12 cua nam bao cao.

5. Thoi gian giri bao cao

Céc co quan, to chire gui bao cao vé S& Néi vu trude ngay 05/02/2019
(kém theo files Excel qua dia chi Email: thuyanhtdhb@gmail.com).

Trong qua trinh thuc hién, néu c6 van dé vudng mic cc co quan, to chirc
phan anh vé S¢& Noi vu (qua Chi cuc Van thu - Luu trtt) s6 dién thoai:
0218.3852450 hoidc 02183897363, dé phoi hop, thuc hién./. fsé&—"

Noi nhdn: KT.GIAM POC
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